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1. OBIIME ITOJIOKEHN A

1.1. [Tonoxxenue o pazpaboTKe, 3aMOJIHEHUU U MOPSJIKE BHIAYU JOKYMEHTOB, ITOATBEPKAAIOIINX
oboyuenne B WII Bpasrosckas M. C. (manee — Opranuzaiusi), pa3padOTaHO B COOTBETCTBUU C
®denepanbHbiM 3aK0HOM OT 29.12.2012 Ne 273-D3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoii denepanumn» u
JPYTMMU HOPMAaTUBHBIMU IPaBOBBIMU akTamMu Poccuiickon denepanuu.

1.2. Jlunawm, YCIEIIHO OCBOMBIITUM JOTIOJTHUTETBHY O 00111600pa30BaTEIbHYIO
00IIepa3BUBAIONIYIO MPOTPAMMY M MPOIMIEAIINM UTOTOBYIO aTTECTAIHIO, BBIIAIOTCS JIOKYMEHTHI:

BBIJIACTCS [JUIUIOM WM CBUJCTEIBCTBO O TIOJYYEHUH JOIOJIHUTEIBHOTO 00pa3oBaHUs
(ITpunoxenue Ne 1).

1.3. JIlumam, OCBOMBIIMM JIONOJHHUTENIBHYIO 00IIe00pa3oBaTebHy0 OOIIEpa3BUBAIOIIY IO
IIporpamMMy M HE MPOIIECIIINM UTOTOBYIO aTTECTALUIO, BbIIAeTcs crpaBka 00 o0yuenuu (IIpunoxenue
Ne 2)

2. O PA3PABOTKE BJIAHKOB IOKYMEHTOB O KBAJIM®UKAIIMU 1 JOKYMEHTOB
Ob OBYYEHUU

2.1. Opranu3anus cCamMOCTOSITENIFHO pa3padaThiBaeT M YTBEPXKIACT OJIAHKH CBUICTEIHCTBA O
MOJIyYEHUH JOIOIHUTEIBHOI0 00pa30BaHus U JOKYMEHTOB 00 00y4eHHUU.

2.2. C uenpio opraHu3anuy y4yera OJaHKOB CEPTUPHUKATOB O MPOXOKICHUU OOYUYCHHUS MOXKET
IpeyCcMaTpUBaThCs HAJIMYUE CEPUU U HOMEpAa COOTBETCTBYIOLIETrO OJlaHKA, KOTOPbIE BIOCIEICTBUU
OyAyT HCIIONB30BaThCA MJIi BHECEHUS CBeleHHH B (enepanbHyl0 HHPOPMALUMOHHYIO CHUCTEMY
«DenepanbHbIi peecTp CBEIACHHM O JoKyMeHTax 00 oOpasoBaHuu W (WiIM) O KBaTU(UKAIINH,
IOKyMeHTax 00 oOy4eHHMH», a Takke MO3BONUT 3()(PeKTHBHO HIACHTU(UIMPOBATH (AKTHl BBIJAYN
JOKyMEHTA JIUILY, 3aBepLIMBILEMY O0yUYCHHUE.

3. 3AIIOJIHEHME BJIAHKOB JIOKYMEHTOB Ob ObYUYEHHNU, BBIJIAYA JIYBJIIMKATOB
JOKYMEHTOB Ob OBYUEHUU

3.1. lokymeHTBI 00 00yueHHH 0POPMIISIOTCS Ha PyCCKOM SI3BIKE.

[Tpu 3anoHEHNN TOKyMEHTOB 00 00YYEHHMH YKa3bIBAIOTCS CIEIYIOINE CBEICHHS:

— ounmanpHOEe Ha3BaHWE OPraHM3ALMH, OCYLIECTBIAIONENH 00yueHHe B UMEHUTEIbHOM

najiexe;

— CBENIEHUS O JIMIICH3NH Ha MPaBO BEJACHUS 00pa30BaTEIbHON JIEATEIEHOCTH;

— PETUCTPAIIMOHHBIN HOMEp 110 KHUTE PErUCTPAIlli JOKYMEHTOB;

— HaMEHOBaHME TOPOa;

— JaTa BBIIAYU TOKYMEHTA,

— dbamunus, UM U OTYECTBO JIMIA, MPOLIENNIEro OOydeHHe, MUIIETCS MOJHOCTHIO B

MMEHHUTEIHPHOM TAJIeKe B COOTBETCTBHM C 3alHMCBI0O B TIACIIOPTE WM JOKYMEHTE €ro

3aMmeHsomeM. PamMuus, UMs, OTYECTBO HHOCTPAHHOTO TPaKJaHUHA 3aMUCHIBAIOTCS 110 JaHHBIM

HAIIMOHAJLHOTO TIACTIOPTA B PYCCKOSI3BIYHON TPAHCKPHUTIIIHH;

— HAaMEHOBAHHE TIPOTPAMMEI,

— CPOK OCBOCHHS TIPOTPAMMBI;

— nepuoj 00yyeHusl.

3.2. bnank mokymeHTa 00 00ydeHHMH TOAMHCHIBaeTcs PykoBomutenem OpraHu3aliy WA WHBIM
YIOJTHOMOYEHHBIM JTUIIOM.

3.3. Iloamwuck Ha TOKYMEHTaxX MPOCTABIISETCS YEPHIJIAMH, TTACTOW MITM TYIIBIO YEPHOTO, CHHETO
win QuosieroBoro 1Bera. [lonnucanue JOKyMEHTOB (aKCUMHJIBHOW MOJMHUCHIO HE Jomyckaerca. Ha
MecTe, OTBeIeHHOM ist iedaTt — «M.I1.», craButcs meyars OpraHu3anuy Ipy HATHYWH.

3.4. 3anonHeHne OJAHKOB PYKOITMCHBIM CITOCOOOM JIOTTYCKAeTCH.

3.5. Tlo obmiemy mpaBuily OJIaHKH TOKYMEHTOB 00 OOYUYEHHUH 3aIOJIHSAIOTCS MMeYaTHBIM CIIOCOOOM



C TMIOMOIIBIO IPUHTEPA, IPUPTOM YEPHOTO LIBETA.

3.6. JlyOmukaThl BBIJAIOTCS JUIAM, YTPATUBLIMM JOKYMEHTBI, IPU YCIOBUU HalU4usi B
Opranuzanuu BceX He0OXOAUMBIX CBEIEHUH O MPOXOXKICHUN JaHHBIMU JHLaMU o0yuyeHus. JlyomukaT
BbIJIaeTCA Ha (haMUIINIO, UMsI, OTUECTBO, MIEHTUYHbIE NOUIMHHUKY JOKyMeHTa. JlyOnaukar BblAaeTcs
Ha OylaHKe, JCWCTBYIOIEM Ha MOMEHT Bblaun ayOnukata. Ha myOnukare 1OKyMeHTa B 3arojioBKe Ha
TUTYJIE CIIPaBa BBEPXY CTABUTCS IUTAMII «1yOIHKaT».

4. YYET BJIAHKOB IOKYMEHTOB

4.1. Jlns yuyeta BBIJIa4Yd JIOKYMEHTOB 00 OOy4YeHUWH, NyOJMKATOB JOKYMEHTOB 00 OOy4eHHH,
WHBIX TOKYyMEHTOB B OpraHu3aiiuu BeIyTCsS BEAOMOCTH PETUCTPAIlMU BBIAAHHBIX JTOKYMEHTOB (Jayee
- KHUTa PETUCTPALIUN):

BEJIOMOCTh PETUCTPAIMH BBIAYU CBUACTEILCTB O MOJYICHUHU JOMOJHUTEIBHOTO 00pa3oBaHus,

BEJIOMOCTbh PETUCTPALIMH BbIIAYU JOKYMEHTOB 00 00y4eHHH;

BEJIOMOCTh PETUCTPAIMH BbIIa4X CIIPABOK 00 00y4YEeHUU HITH MEepHoe 00yUeHHUS;

BEJIOMOCTbh PETUCTPALMH BbIAAYU AyOJIMKATOB JOKYMEHTOB.

4.2. B KHUTY pEerUCTpAIlUU BHOCITCS CIICIYIOIINE JaHHbBIC:

a) HAaMMEHOBaHHE JOKYMEHTa;

0) MOPSAIKOBBIN perucTpaliOHHbI HOMEp;

B) J1aTa BbIJIayM IOKyMEHTA;

r) bamumus, uMsi, 0OTIECTBO (MTOCIEAHEES - TIPU HATMYWH ) JIUIA, TOJYIHBIIETO JOKYMEHT;

1) IOJIKCH JIMIA, KOTOPOMY BbIIaH JTOKYMEHT (€CJIM JOKYMEHT BBIJaH JINYHO BBITYCKHHUKY JTH0O
0 JIOBEPEHHOCTH ), JIUOO JlaTa U HOMEP IMOYTOBOTO OTIIPABJICHUS (€CIIH JOKYMEHT HAlpaBJeH Yepe3
OIIepaTOPOB MOYTOBOM CBsI3U OOIIETO MOJIb30BAHUS);

€) UHBIC CBEICHHUS.

4.3. Ecnu Oblna jomynieHa omuOKa B KHUre (BEIOMOCTH) BBLIAYU JIOKYMEHTOB, TO MOBTOPHO
3amuch He jaenaetcs. HeBepHO cienaHHas 3amuch KOPPEKTUPYETCS TIOCPEICTBOM BIUCHIBAHUS PSIIOM
HOBOI 3aIMCH ¥ BHECEHHsI JIONMOIHUTENBHOH 3anucu «VcnpaBieHHOMY BepuTh». CTaBUTCA MOAMKUCH U
JIeJIaeTCs pacuImppoBKa MOIHCH.

4.4. Knura peructpaiyu JOKyMEHTOB MPOIIHYPOBBIBAETCS, TPOHYMEPOBBIBACTCS U XPAHUTCS B
Opranuzanumu.

5. CIIMCAHUE JOKYMEHTOB U YHUYTOXEHUE NCITOPYEHHBIX BJIAHKOB

5.1. UcnopueHHble Npy 3aMl0JIHEHNN OJIAHKU JOKYMEHTOB MOJIEXKAT YHUUTOXKEHHUIO.

5.2. CniucaHue JOKYMEHTOB CTPOrOM OTYETHOCTH MPOU3BOJUTCS ITOCPEICTBOM COCTABJICHUS aKTa
O CIIMCaHuU OJAHKOB.

5.3. Criucanue JOKyMEHTOB ITPOM3BOANTCS HA OCHOBaHMU IpuKasza PykoBoaurenst OpraHu3zaiui.

5.4. HcnopueHHble Npu 3aMoJIHEHUU OJaHKK JIOKYMEHTOB IMojajexar 3ameHe. llpu stom
COXPAaHAETCs MPEKHUI NOPSAAKOBBINA PETUCTPALMOHHBIN HOMEP TOKYMEHTA U JaTa €ro BblIA4H.

5.5. HcnopueHHble ONaHKU JOKYMEHTOB YHHUYTOXKAIOTCSI B YCTAHOBJIEHHOM MOpsJAKE Ha
OCHOBAHHUU aKTa 00 YHUUTOXKEHUH JOKYMEHTOB.

5.6. Homepa u cepum (IpH HaIM4YWHU) WCIIOPYCHHBIX OJIAHKOB JOKYMEHTOB BBIPE3alOTCS U
HAKJIEUBAIOTCS HA OTJEJbHBIM JUCT Oymaru, KOTOpPbIM mpuiaraercss K akTy 00 YHHUYTOXXEHUH
JIOKYMEHTOB CTPOT'OI OTYETHOCTH.



[Ipunoxenne Ne 1



[Tpunoxenne Ne 2
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